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	姓名
	
	学号
	
	年级
	
	联系电话
	

	专业
	
	缓考学期
	学年（春/秋）学期

	申请缓考课程
	
	任课教师
	

	考试时间
	
	学生是否已了解
相关规定
	

	缓考事由（须附相关有效证明）
	学生申请缓考事由：

申请学生签名：                                  年   月    日

	书院意见
	
是否同意该生缓考申请：        
辅导员签名：                                    年   月    日

	开课院系意见
	
是否同意该生缓考申请： 
教学副主任签名：                               年   月    日 

	附注：
1.此单由学生自行下载填写，经书院辅导员、开课院系同意，在考试前递交至教学工作部方可生效。
2.学生需先了解相关规定再办理缓考手续，若因不了解规定而影响考试成绩和正常毕业的，责任自负。
3.开课院系对于不宜缓考的的课程应向学生说明后果，若学生坚持缓考，责任自负。
4.此申请表需由开课院系教学秘书备案，按规定对成绩做相应处理后，报送教学工作部。



缓考回执
[bookmark: _GoBack]老师：
现有学生            ，学号             ，专业              ，缓考课程                。该生因               ，无法参加本学期期末考试，将参加下学期开学初的补考。教学工作部现已通过该生缓考申请，请将其考试成绩标注为“缓考”。谢谢！                            
教学工作部（签章）
年    月    日
南方科技大学本科生缓考须知
一、本科生缓考规定
学生应按所修课程要求参加考试。因出国交流、参加学科竞赛活动等特殊原因不能按时参加考试的学生，须于考试前填写《缓考申请表》，并附上相关证明资料，经书院辅导员和开课院系教学负责人签字同意后，报教学工作部批准，并由学生将缓考回执交至任课教师后，方可缓考。课程考试当天突发疾病的考生，须于该门考试结束两天内，由本人或委托他人持学校指定医院的有效诊断证明申请缓考，否则作旷考论处。通过缓考申请的学生须在下一学期开学初参加补考，缓考补考不及格者可参加重修。
学生未申请缓考或未通过缓考申请、学生选课后未办理正式退课手续，擅自不参加考核者，均作旷考论处。  
二、本科生缓考流程
[image: ]
相关规定：关于印发《南方科技大学考试工作及成绩管理条例（2017年修订）》的通知
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